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Tisztelt Ajanlatkérg!

Ezuton is felhivjuk a szives figyelmiiket, hogy arajanlatunkban szerepl6 tanusitasi eljaras
lefolytatasa az lizemi gyartasellen6rzési dokumentacio fellilvizsgalataval kezd6dik.

Az Uzemi gyartasellen6rzési dokumentacid Osszeallitdsa a gyartd feladata és felelGssége,
ennek hianydban a szerz6dés megbizott altali teljesitése nem kezdheté meg.

Kérjuk a dokumentaciot magyar, vagy angol nyelven sziveskedjenek benyujtani.

Az Uzemi gyartdsellen6rzési dokumentacié lényege, hogy magat a gyartast és a
gyartasellen6rzést szabalyozza. Ehhez részben szabalyozé dokumentumokra, eljarasokra van
szikség; az eljarasok, folyamatok soran pedig — annak érdekében, hogy a gyartassal
kapcsolatos informaciok visszakereshetdk legyenek — formanyomtatvanyok, jegyzékonyvek,
bizonylatok kertilnek kitoltésre.

Egy szabdlyozo dokumentum, eljaras az adott témakor kapcsan roviden az aldbbiakra kell,
valaszt adjon:

- ki végzi?

- mit végez?

- mikor végzi?

- hogyan végzi?

- mivel végzi?

- az eredmény hogyan és hova keriil dokumentalasra?

llyen eljarasok, folyamatleirasok késziilhetnek példaul az aldabbi tevékenységek
szabdlyozasara: Dokumentumok és Feljegyzések Kezelése, Vezet6ségi atvizsgdlds, Beszerzés
(alvallalkozék, beszalliték), Mintavételek, vizsgalatok, Hibak, reklamacidk kezelése, Helyesbit6

e

és megel6z6 tevékenységek).

A dokumentdacid 0sszeadllitasahoz alapul vehet6 az ISO 9001-es szabvany és annak
m(ikodtetnek ilyen rendszert, az nagyrészt lefedi azokat a terileteket, amiket az lGzemi
gyartasellenérzési rendszernek is szabalyoznia kell.

A termékkel és a gyartassal kapcsolatos kovetelmények szabdlyozasakor mindig a
vonatkozé muliszaki specifikacio: harmonizalt termékszabvany (hEN), magyar szabvany,
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Nemzeti M(szaki Ertékelés, vagy Eurépai Miszaki Ertékelés elGirasait kell alapul venni.

A dokumentdacido készilhet egy lzemi gyartasellendrzési kézikonyvként, de az egyes
folyamatok szabalyozdsara kilon folyamatleirdsok, munkautasitdasok is készitheték. A
dokumentaciora vonatkozéan formai elGirdsok nincsenek, ©nmagdban a gyartd
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munkautasitdsok, stb) is megfelelhet, amennyiben a vonatkozé miszaki el6irasban megadott
kovetelményeket figyelembe vették annak 6sszeallitasakor.

Az Uzemi gyartasellen6rzési rendszer mikodtetéséért az lizemi gyartasellenbrzési megbizott
felel, tehat sziikséges kinevezni egy UGYE megbizottat, akinek feladatait, felel6sségét és
hatdskoérét kildndsen fontos rogziteni. Az UGYE megbizotti feladatkort 6nalléan, vagy mas
feladatkor mellett is betdltheti valaki.

A kovetkez6 informacidkat a dokumentacidénak mindenképpen tartalmaznia kell, az alabbi
folyamatokat mindenképpen szabalyoznia sziikséges:

- Terméktipusok leirdsa: Mely termékre/ termékcsoportra/ termékcsalddra vezették be
az lizemi gydrtdsellenbrzést.

- UGYE dokumentumok kezelése: A dokumentumok nyilvdntartdsa és vdltozdsdnak
kezelése.

- az UGYE rendszer mikodésének atvizsgalasa: Az eljdrdsok mdikddésének, illetve
hatékonysdgdnak sajdt (gydrtd dltali) rendszeres ellenérzése.

- Beszallitok/alvallalkozok kezelése: Az alvdllalkozok/beszadllitok nyilvdntartdsa és
értékelése egy feldllitott szempontrendszer alapjdn.

- Karbantartdas: A gydrtoberendezések megfelel6 rendszerességgel térténd
karbantartdsdanak leirdsa, iitemezése, dokumentdldsanak maodja.

-Személyzet: A gydrtdsba bevont személyzet képzettségének, feladatinak, felelGsségének,
hatdskérének és képzésének szabdlyozdsa és ellenérzése.

- A gyartas folyamata: A gydrtdsi folyamat leirdsa.

- Atvételi ellenérzések: Alapanyagok dtvételének mddja, az alapanyag-ellenbrzése és
ennek értékelése, dokumentdldsa.

- Gyartaskozi ellenbrzések: Milyen gyakorisdggal és milyen ellenérzéseket végeznek a
gyartdsi folyamat kézben, mely termékjellemzéket érintéen és ezt hogyan értékelik ki,
hogyan dokumentdljak.

- Végellen6rzés: Milyen gyakorisdggal és milyen ellenérzéseket végeznek a kész terméken,
mely termékjellemzGbket érintGen és ezt hogyan értékelik ki, hogyan dokumentdaljak.

- Mérbeszkozok kezelése: A mérbeszk6z6k nyilvdntartdsa, karbantartdsa, hitelesitése,
kalibrdlasa.

- Nem megfelel6ségek kezelése: Amennyiben az dtvételi, gydrtdskézi vagy végellenbrzés
eredményének az értékelése eltérést tdr fel, hogyan kezelik és dokumentdljak?
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- A termék jelolése és kisér6 dokumentumokkal vald elldtasa: A termék jelélése és
megfelel6 kisér6 dokumentumokkal valé elldtdsdnak (teljesitménynyilatkozat)
szabdlyozadsa.

- Reklamaciok kezelése: A termékekre érkezd reklamdciok kezelése, dokumentdldsa,
intézkedések megtételének szabdlyozdsa.

- Kapcsolattartas a tanusitd szervezettel: UGYE megbizott kijelélése, rendelkezés arrdl,
hogy a lényeges termékjellemzébket érint6 reklamdcidkat a gydrtd kételes bejelenteni a
tandusito szervezetnek.
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